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一般社団法人日本アルミニウム協会（以下「当協会」という。）は、個人番号及び特定個人情報

（以下「特定個人情報等」という。）の適正な取扱いの確保について組織として取り組むために、

特定個人情報等の保護を重要事項として位置づけ、以下のとおり「個人番号及び特定個人情報の

取扱いに関する基本方針」定めます。 

 

１．関係法令・ガイドライン等の遵守 

当協会は、特定個人情報等の取扱いに関し、「行政手続における特定の個人を識別するための

番号の利用等に関する法律」（以下「番号法」という）及び「特定個人情報の適正な取扱いに関

するガイドライン（事業者編）」、並びに「個人情報の保護に関する法律」（以下「個人情報保護

法」という）及び各省庁のガイドラインを遵守します。 

 

２．個人番号の適切な取得・利用・提供 

当協会は、特定個人情報等を法の定める目的に必要な範囲に限定して取得し、利用目的を明

らかにし、その目的の範囲内において利用し、あらかじめ特定した利用目的を超えて第三者に

提供することはいたしません。 

 【特定個人情報等の利用目的】 

 ・源泉徴収票作成事務 

 ・給与所得者の扶養控除等（異動）申告書作成事務 

・健康保険・厚生年金保険届出、申請・請求事務 

 ・雇用保険・労災保険届出、申請・請求、証明書作成事務 

 

３．安全管理措置に関する事項 

当協会は、特定個人情報等の漏えい、滅失又は毀損の防止その他の個人番号の適切な管理の

ために、別途「個人番号及び特定個人情報取扱規程」を定め、これを遵守します。 

 

４．従業者及び委託先の監査 

当協会は、従業者に対し特定個人情報等の重要性についての教育・研修を行うとともに、特

定個人情報等に係る事務を委託する場合には、番号法及び個人情報保護法に従って、委託先に

対する必要かつ適切な監督を行います。 

 

５．継続的改善 

当協会は、特定個人情報等が適正に保護されるよう、本基本方針及び「個人番号及び特定個



人情報取扱規程」の遵守状況などの確認及び評価を行い、その見直しを含めて継続して改善し

ます。 

 

６．特定個人情報等の開示 

  当協会は、本人またはその代理人から、当該特定個人情報等の開示の求めがあったときは、

次の各号の場合を除き、遅滞なく回答します。 

 ・本人又は第三者の生命、身体、財産その他の権利利益を害するおそれがある場合 

 ・当協会の業務の適正な実施に著しい支障を及ぼすおそれがある場合 

 ・法令に違反することとなる場合 

 

７．お問合せ・相談等の窓口 

  一般社団法人日本アルミニウム協会 総務部 

  （電話）03-3538-0227  （Ｅメール）soumu@alkyo.jp 

 


